




認定様式第５号

訓練定員

訓練時間

4

90

14

96

38

6

28

22

15

93

70

18

※1　企業実習を予定している場合は、認定様式第１０～１５号を作成のうえ提出してください。
※2　認定様式第１３号の「日別計画表」を添付してください。
※3　訓練コース名欄には、別紙「緊急人材育成支援事業に係る職業訓練の訓練分野一覧」から訓練分野を選択し、記入してください。

※4　社会的事業者等訓練コースについては、「訓練コース名」欄に訓練の型を記入してください。

※5　社会的事業者等訓練コースの座学は、「学科」欄に、それ以外は「実技」欄に記入してください。

※6　「職場体験」、「職業人講話」、「職場見学」、「その他」については、それぞれの時間数が分かるように記入してください。

　　ビジネス法令順守 企業活動における基本法令、個人情報保護法の基礎知識と情報リテラシーを学びます。

訓練カリキュラム
訓練実施機関名： モリパワー株式会社

訓練コース名
想定する就職先の職務・仕事

（基礎演習コースにあっては、訓練修了後に
想定する実践演習コースの訓練分野）

訓練科名 基礎演習科 「営業・販売・事務分野」、「IT分野」、「建築関連分野」
および、他の分野の業種・職種にも学んだ基礎知識を
活用できます。

（※訓練終了後に想定する実践演習コースは３分野お
よび他の分野の実践演習コースも想定しています）

募集期間（予定） 平成 ２３ 年 ７ 月 １９ 日　～　平成 ２３ 年 ８ 月 １９ 日

選考日（予定） 平成 ２３ 年 ８ 月 ２２ 日　（月）

９　時　１０　分　　～　　１４　時　４０　分 １２人

訓練対象者
の条件

パソコン初心者、３つの分野（営業・販売・事務分野、ＩＴ分野、建築関連分野）に興味のある方、その他分野で基礎知識
を活かして就職活動したい方

簿記の基本原理、取引や決算（決算整理、精算表、財務諸表の作成）の流れを学びます。

訓練目標
（仕上がり像）

社内のIT化を推進し業務を効率化できる人材を目指します。３つの分野の業種・職種でITが浸透していることを学び、
業務にITを生かす着眼点と方法・手法を学びます。

選考方法 ■　面接　　　　　　　□　筆記試験　　　　　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

選考結果通知日 平成 ２３ 年 ８ 月 ２４ 日　（水）

訓練期間 平成 ２３ 年 ９ 月 ２０ 日　～　平成 ２４ 年 ３ 月 ２３ 日　　（６か月）（訓練日数１２１日）

訓練時間

訓練時間総合計 605.0時間 (学科94.0時間

訓練修了後に取得
できる資格

CAD利用技術者試験基礎試験、A・T・F色彩検定3級、日商PC検定２級・３級・ベーシック、日商簿記検定３級、電子会
計実務初級、ビジネスコンプライアンス検定　（全て任意受験）

科目 科目の内容

入校式・修了式ガイダンス 入校式・訓練開始の説明、修了式・就職の心構え

　　簿記基礎

、実技493.0時間

職場体験、職場見学、職業人講和　等

＜IT基礎分野＞

●営業・販売・事務分野

　　プログラミング基礎 WEB制作で必須となっているJavaScript言語を学び、プログラムの基本を習得します。

、職場体験等18.0時間）

●建設関連分野

※7　訓練時間には、キャリア・コンサルティングの時間は含まれませんので、除いて記入してください。

指
導
方
法

　座学の場合の訓練形態 　　　　　■　集合型　　　　　　　□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　施設設備や教材等を有効に活用
　した効果的な指導のための工夫

グループウェア（GoogleApps、FaceBook）を活用して講義スケジュールを管理し、相互にコミュニケーションを促
進してモチベーションを維持します。

　受講者ごとの特質及び習得状況
　に応じた指導のための工夫

講義の流れとして、まず基本的な知識とITツールを学習し、課題・ロールプレイ・実習にて、それらを活用すること
で学んだ内容をさらに深く身に付ける構成とします。

ワークガイダンス コミュニケーションスキル向上・自己理解・他者理解・生活設計を踏まえた就職活動実践

　　情報処理基礎 コンピュータの基礎、ネットワーク・データベースの基礎知識を学びます。

＜業界特化分野＞

　　パソコン基本操作 パソコン基本操作、パソコン設定、インターネット設定（メール、セキュリティ等）を学びます。

　　Officeツール速習 Word・Excel・PowerPointの操作の基本を学び、ビジネス文書の活用実習を行います。

　　営業・販売の実務 マーケティング基礎およびITツールを活用した営業・販売手法を学びます。

●IT分野

訓
 
練
 
内
 
容

　　建築CAD速習
建築基準法など建築関連法規とCADソフト（JW-CAD）を活用した製図の基礎を学びます。ま
た、建築業界や多くの分野でも必要とされるカラーデザインの基本も学びます。

111

学
科

実
 
 
 
技

　　アプリ制作実習 JavaScriptでガシェットやWEBアプリ、ゲーム等の主にWEBで動作するアプリを制作します。

　　会計ソフト実習
会計ソフト（勘定奉行）を使って、勘定科目の設定、仕分入力、集計表・決算書の作成を電子
会計実務検定の問題に沿って実習します。

社会的事業者等訓練コース（　　　　 　型訓練）（　　　　　　　　）

実践演習コース　　 （　　　　　　　　　　　　 　　分野）

基礎演習コース　　 （　　　　　　　　基礎演習　 　　分野）

職業横断的スキル習得訓練コース（　　           　分野）

職場体験 職業人講話

職場見学 その他


